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1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 05 NĂM 2016 
Trong tháng 05, phòng đã thực hiện một số công việc như sau
· Chuẩn bị công tác ký bản thỏa thuận hợp tác với Trường Cao đẳng Koje, Hàn Quốc vào ngày 21/05/2016.
· Chuẩn bị công tác làm việc với Tổ chức Assist Asia vào ngày 18/05/2016.
· Chuẩn bị công tác họp Hội đồng Khoa học và Đào tạo vào ngày 18/05/2016.
· Thực hiện các công việc liên quan đến hội thi thiết bị đào tạo tự làm.

· Nghiên cứu phần mềm SPSS chuẩn bị cho việc ứng dụng sử dụng số liệu liên quan đến Phòng và Nhà trường.

· Hỗ trợ công tác xét duyệt đề tài khoa học và công nghệ cấp trường của khoa Công nghệ Điện – Điện tử vào ngày 11/05/2016: đề tài “Mạch lọc tích cực dạng lai ghép nhằm giảm ảnh hưởng của tải phi tuyến lên lưới điện hạ áp” do Ông Châu Văn Bảo làm chủ nhiệm đề tài; đề tài “Thi công mô hình máy phay CNC” do ông Nguyễn Minh Đức và ộng Tạ Minh Cường làm chủ nhiệm đề tài; đề tài “Thi công bộ thí nghiệm đo lường cảm biến” do ông Võ Cường và ông Ngô Phong Cường làm chủ nhiệm đề tài.
· Hỗ trợ công tác xét duyệt đề tài khoa học và công nghệ cấp trường vào ngày 19/05/2016: đề tài “Thiết kế và thi công mô hình dao tiện dùng trong giảng dạy học phần nguyên lý cắt kim loại, bậc Cao đẳng ngành Công nghệ kỹ thuật Cơ khí, Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự trọng Tp. Hồ Chí Minh” do Ông Nguyễn Tiến Nhân - khoa Công nghệ Cơ khí làm chủ nhiệm đề tài; đề tài “Mô phỏng hệ thống treo khí nén điều khiển bằng điện tử trên ô tô” do TS. Nguyễn Phụ Thượng Lưu - khoa Công nghệ Động lực làm chủ nhiệm đề tài; đề tài “Thiết bị sấy đa năng” do ThS. Hoàng Văn Viết - khoa Công nghệ Nhiệt – Lạnh làm chủ nhiệm đề tài.

· Thông báo chương trình trao đổi sinh viên với Trường Đại học Quốc gia Kunsan, Hàn Quốc.

· Xây dựng bản tin về chương trình hợp tác đào tạo với Trường Cardiff Metropoitan, Anh

· Viết bài về các chương trình hợp tác giữa Nhà trường với các đối tác.
· Các công tác chuyên môn khác: Đánh giá và xét thi đua học kỳ II và cả năm; Báo cáo kết quả thực hiện công tác năm học 2015-2016.

2.  KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 06 NĂM 2016 
Trong tháng 06, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau
· Nhận hồ sơ nghiệm thu đề tài đã đến hạn.
· Xúc tiến dự án liên kết đào tạo với Schneider Electric.
· Xúc tiến dự án đào tạo nghề Điện dân dụng với ESF.

· Các công tác khác của phòng.
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